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Załącznik 2 

 

INFORMACJA DODATKOWA – część 1 

 

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności: 

1. Sprawozdanie finansowe na dzień 31.12.2024 r. sporządzone zostało zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994 (Dz.U. 

z 2023 r., poz. 120 z późn. zm.), ustawy o finansach publicznych z dnia 28 sierpnia 2009  (Dz.U. z 2024 r., poz. 1530 z późn. zm.) oraz 

Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 5.lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, 

budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych 

oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r., poz. 342 z późn, zm.). 

 

1.1 nazwę jednostki 

 Biuro Rozwoju Gdańska 

1.2 siedzibę jednostki 

 ul. Wały Piastowskie 24 80-855 Gdańsk 

1.3 adres jednostki 

 ul. Wały Piastowskie 24 80-855 Gdańsk 

1.4 podstawowy przedmiot działalności jednostki 

 Krótka charakterystyka działalności w oparciu o statut (3-4 zdania). 
 

Biuro Rozwoju Gdańska jest jednostką organizacyjną Gminy Miasta Gdańska, działającą w formie jednostki budżetowej.  

Biuro działa na podstawie statutu wprowadzonego Uchwałą Rady Miasta Gdańska Nr XI/347/99 z dnia 24 czerwca 1999 r. w sprawie utworzenia 

Biura Rozwoju Gdańska, zmienionej uchwałami: Nr XXXI/999/04 z dnia 25 listopada 2004 r., Nr XVI/430/15 z dnia 26 listopada 2015 r., Nr 

XXI/560/16 z dnia 31 marca 2016 r., Nr LVII/1696/18 z dnia 27 września 2018 r., Nr LXX/1805/23 z dnia 30 listopada 2023 r. Nr VII/94/24 z dnia 

26.09.2024 r. określającego jego nazwę, siedzibę oraz przedmiot działania. 

Podstawą działalności Biura jest plan dochodów i wydatków. 

Za całość gospodarki finansowej odpowiada Dyrektor Biura, pełniący jednocześnie funkcję Urbanisty Miasta z wyjątkiem spraw powierzonych 

pracownikom, określonych w imiennych upoważnieniach lub w regulaminie organizacyjnym. 

Główne zadania Biura to: planowanie przestrzenne oraz rewitalizacja obszarów zdegradowanych. 
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2. wskazanie okresu objętego sprawozdaniem 

 01.01.2024-31.12.2024 

3. wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne 

 nie 

4. omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i pasywów (także amortyzacji) 

 Zgodnie z ustaleniami zawartymi w art.10 ust.1 ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994 r. Biuro posiada dokumentację opisującą 

przyjęte przez nią zasady polityki rachunkowości, wprowadzone do stosowania zarządzeniem Dyrektora nr 5/2024 z dnia 28.01.2024 ze zmianą 

21/2024 z dnia 14.10.2024 r.  

Polityka rachunkowości reguluje przyjęte przez Biuro Rozwoju Gdańska zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych, wyceny aktywów 

i pasywów oraz sposób ustalania wyniku finansowego. 

Zgodnie z ustawą o rachunkowości Biuro (jednostka) stosuje ogólne zasady rachunkowości, obejmujące reguły jej prowadzenia, które 

mają na celu zagwarantowanie rzetelności, wiarygodności, użyteczności oraz sprawności uzyskania dostarczanych informacji, tj. : 

Zasadę kontynuacji działania polegającej na przyjęciu założenia, że jednostka będzie kontynuowała w dającej się przewidzieć 

przyszłości działalność w niezmniejszonym zakresie, bez postawienia jej w stan likwidacji lub upadłości; 

Zasadę ciągłości polegającej na obowiązku stosowania przyjętych zasad polityki rachunkowości jednostki w jednakowej formie w 

poszczególnych latach. W uzasadnionych przypadkach, również zmieniających się przepisów prawa, wszelkie zmiany powinny 

następować z początkiem roku obrotowego, jednak w taki sposób, aby zaistniała możliwość porównania danych ze sprawozdaniem za  

poprzedni rok obrotowy. 

Zasadę memoriału polegającej na obowiązku ujęcia w księgach rachunkowych wszystkich osiągniętych przychodów i obciążających 

jednostkę kosztów ich uzyskania, dotyczących danego roku obrotowego, niezależnie od terminu ich zapłaty,  

Zasadę istotności polegającej na wykazaniu w sprawozdaniu wszystkich pozycji, które mają istotne znaczenie dla oceny jednostki,  

Zasadę ostrożności polegającej na przyjęciu odpowiednich reguł, które poprzez właściwą wycenę aktywów i pasywów zapewnią 

niezniekształcony wynik finansowy,  

Zasadę współmierności polegającej na ujmowaniu operacji gospodarczych według ściśle ustalonych okresów z możliwością 

porównań z okresem wcześniejszym. 
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Obowiązujące  zasady wyceny aktywów i pasywów 

Wartości niematerialne i prawne 

1. wartości niematerialne i prawne to prawa majątkowe nadające się do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie 

ekonomicznej użyteczności dłuższym niż rok, w szczególności licencje, koncesje, programy komputerowe, prawa autorskie.  

2. wartości niematerialne i prawne nabyte z własnych środków wprowadza się do ewidencji w cenie nabycia, zaś otrzymane nieodpłatnie 

na podstawie decyzji właściwego organu w wartości określonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartości rynkowej 

na dzień nabycia. Wartość rynkowa określana jest na podstawie przeciętnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju 

i gatunku, z uwzględnieniem ich stanu i stopnia zużycia. 

3. stawki amortyzacyjne wartości niematerialnych lub prawnych ustalane są zgodnie ze stawkami określonymi przez dysponenta częśc i 

budżetowej, jeżeli brak jest ustaleń to na podstawie ustawy o podatku dochodowym od osób prawnych.  

4. wartości niematerialne i prawne o wartości początkowej wyższej od wartości ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla osób 

prawnych podlegają umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji przy zastosowaniu rocznej stawki amortyzacyjnej na 

poziomie max 50 % z uwzględnieniem zasad określonych w ustawie o podatku dochodowym od osób prawnych. Umorzenie ujmowane 

jest na koncie 071 Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. Amortyzacja obciąża konto 400 

Amortyzacja. 

5. wartości niematerialne i prawne zakupione ze środków na wydatki bieżące o wartości początkowej niższej od wymienionej w ustawie o 

podatku dochodowym dla osób prawnych, traktuje się jako pozostałe wartości niematerialne i prawne, które umarzane są w 100%  

w miesiącu przyjęcia do używania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz 

wartości niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 401 Zużycie materiałów i energii.  

 

Rzeczowe aktywa trwałe 

1. Rzeczowe aktywa trwałe obejmują: 

1) środki trwałe, 

2) pozostałe środki trwałe, 

3) środki trwałe w budowie (inwestycje). 

2. Środki trwałe to składniki aktywów zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowości oraz środki trwałe stanowiące 

własność jednostki samorządu terytorialnego – Gminy Gdańsk otrzymane w zarząd lub użytkowanie o okresie ekonomicznej 

użyteczności dłużej niż 1 rok, kompletne, zdatne do użytku i przeznaczone na potrzeby jednostki, których wartość początkowa 

przekracza kwotę 1 000,00 zł.  

3. Środki trwałe obejmują w szczególności: 

1) maszyny i urządzenia, 

2) narzędzia, przyrządy, ruchomości i wyposażenie. 
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4. Środki trwałe w dniu przyjęcia do użytkowania wycenia się: 

1) w przypadku zakupu – według ceny nabycia lub ceny zakupu, powiększonej o koszty związane z zakupem naliczone do dnia 

przekazania środka trwałego do używania, a w szczególności o koszty transportu, załadunku i wyładunku, ubezpieczenia w drodze, 

montażu, instalacji, opłat notarialnych, skarbowych i innych, odsetek, prowizji, cła i podatku akcyzowego oraz pomniejszonej o 

podatek od towarów i usług podlegający rozliczeniu,  

2) w przypadku wytworzenia we własnym zakresie – według kosztu wytworzenia, zaś w przypadku trudności z ustaleniem kosztu 

wytworzenia – według wyceny dokonanej przez rzeczoznawcę, 

3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji – według posiadanych dokumentów z uwzględnieniem zużycia, a przy ich braku 

według wartości godziwej, 

4) w przypadku spadku lub darowizny – według wartości godziwej z dnia otrzymania lub w niższej wartości określonej w umowie o 

przekazaniu, 

5) w przypadku otrzymania w sposób nieodpłatny od Skarbu Państwa lub jednostki samorządu terytorialnego – w wysokości 

określonej w decyzji o przekazaniu, 

6) w przypadku otrzymania środka na skutek wymiany środka niesprawnego – w wysokości wynikającej z dowodu dostawcy, z 

podaniem cech szczególnych nowego środka. 

5. Na dzień bilansowy środki trwałe (z wyjątkiem gruntów i dóbr kultury, których się nie umarza) wycenia się w wartości netto, t j. z 

uwzględnieniem odpisów umorzeniowych ustalonych na dzień bilansowy. 

6. Środki trwałe ewidencjonuje się w podziale na: 

1) podstawowe środki trwałe na koncie 011 Środki trwałe, 

2) pozostałe środki trwałe na koncie 013 Pozostałe środki trwałe w używaniu. 

Podstawowe środki trwałe 

1. Podstawowe środki trwałe finansuje się ze środków na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej  

podstawie rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, 

przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 513 z późn.zm.), a także 

rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegółowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budżetu 

państwa (Dz.U. Nr 238, poz. 1579).  

2. Podstawowe środki trwałe umarzane są (z wyjątkiem gruntów i dóbr kultury) jednorazowo za okres całego roku na podstawie 

aktualnego planu amortyzacji według stawek amortyzacyjnych ustalonych przez dysponenta części budżetowej, a w przypadku ich 

braku na postawie ustawy o podatku dochodowym od osób prawnych. Odpisów umorzeniowych dokonuje się począwszy od miesiąca 

następującego po miesiącu przyjęcia środka trwałego do używania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 Umorzenie środków 

trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. Amortyzacja obciąża konto 400 Amortyzacja na koniec roku.  

3. W jednostce przyjęto liniową metodę amortyzacji dla wszystkich środków trwałych. 
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4. Dla żadnych środków trwałych nie dokonuje się odpisów z tytułu trwałej utraty wartości. 

5. Aktualizacji wartości początkowej i dotychczasowego umorzenia środków trwałych dokonuje się wyłącznie na podstawie odrębnych 

przepisów, a wyniki takiej aktualizacji odnosi się na fundusz jednostki w zakresie aktywów trwałych.  

6. Na potrzeby wyceny bilansowej wartość gruntów nie podlega aktualizacji. 

Pozostałe środki trwałe  

1. Pozostałe środki trwałe to środki trwałe wymienione w § 7 ust. 2 rozporządzenia sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz 

planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów 

budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami 

Rzeczypospolitej Polskiej, które finansuje się ze środków na bieżące wydatki. 

2. Do pozostałych środków trwałych zalicza się: 

1) książki i inne zbiory biblioteczne (bez względu na wartość początkową), 

2) meble i dywany (bez względu na wartość początkową), 

3) środki trwałe o wartości początkowej nieprzekraczającej wielkości ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osób 

prawnych, których wartość początkowa oscyluje  

w przedziale od 1 000,00 zł do 10 000,00 zł i dla których odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 

% ich wartości w momencie oddania do używania. 

3. Pozostałe środki trwałe ujmuje się w ewidencji ilościowo-wartościowej na koncie 013 - Pozostałe środki trwałe i umarza się je w 100 % 

w miesiącu przyjęcia do używania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 - Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz 

wartości niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 401 Zużycie materiałów i energii.  

4. Środki trwałe o wartości poniżej 1 000,00 zł uznaje się za wyposażenie, które bezpośrednio obciąża koszty funkcjonowania jednostki w 

momencie zakupu a prowadzona ewidencja ma charakter jedynie ilościowy.   

Środki trwałe w budowie (inwestycje)  

1. Inwestycje (środki trwałe w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montażu, przystosowania, ulepszenia i nabycia 

podstawowych środków trwałych zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakończenia inwestycji, w tym również:  

1) niepodlegający odliczeniu podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, 

2) koszt obsługi zobowiązań zaciągniętych w celu ich sfinansowania i związane z nimi różnice kursowe, pomniejszony o przychody z  

tego tytułu, opłaty notarialne, sądowe itp., 

3) odszkodowania dla osób fizycznych i prawnych wynikłe do zakończenia budowy. 

2. Do kosztów wytworzenia podstawowych środków trwałych nie zalicza się kosztów ogólnego zarządu oraz kosztów poniesionych przed 

udzieleniem zamówień związanych z realizowaną inwestycją, tj. kosztów przetargów, ogłoszeń i innych, opłat o charakterze sankcji, 

kosztów przeszkolenia pracowników w zakresie obsługi nowo pozyskanych środków trwałych, chyba że nie da się ich wyodrębnić, 

podatku od nieruchomości, odszkodowań dla osób fizycznych i prawnych wynikłe do zakończenia budowy.  
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3. Do kosztów inwestycji zalicza się w szczególności następujące koszty: 

1) dokumentacji projektowej, 

2) nabycia gruntów i innych składników majątku, związanych z budową, 

3) badań geodezyjnych i innych dotyczących określenia właściwości geologicznych terenu, 

4) przygotowania terenu pod budowę, pomniejszone o uzyski ze sprzedaży zlikwidowanych na nim obiektów, 

5) opłat z tytułu użytkowania gruntów i terenów w okresie budowy, 

6) założenia stref ochronnych i zieleni, 

7) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,  

8) ubezpieczeń majątkowych obiektów w trakcie budowy, 

9) sprzątania obiektów poprzedzającego oddanie do użytkowania. 

 

Należności i zobowiązania. 

1. Należności i zobowiązania Biura wycenia się w celu ujęcia w księgach rachunkowych w kwocie nominalnej, a na potrzeby sporządzenia 

sprawozdania finansowego i sprawozdania budżetowego w kwocie wymaganej zapłaty (tj. kwocie obejmującej należność główną oraz 

należności uboczne, takie jak m.in. odsetki za zwłokę). 

2. Odsetki od należności i zobowiązań, w tym również tych do których stosuje się przepisy dotyczące zobowiązań podatkowych, ujmuje się w 

księgach rachunkowych w momencie ich zapłaty. 

3. W przypadku niedokonania płatności w terminie stosuje się następujące zasady: 

a) należy wystąpić do wierzyciela o umorzenie należności ubocznych (odsetek). 

b)  zobowiązania przeterminowane, co do których wierzyciel nie zgodził się na umorzenie należności ubocznych, powinno być jak najszybciej 

uregulowane wraz z prawidłowo naliczonymi odsetkami za zwłokę, kosztami upomnienia. 

c) po zapłacie zobowiązania i kosztów ubocznych obowiązkowo wszczyna się postępowanie mające na celu ustalenie pracowników 

odpowiedzialnych za dopuszczenie do przeterminowania należności i kwoty ewentualnego odszkodowania dochodzonego od nich na rzecz 

jednostki w trybie określonym przepisami Instrukcji kontroli wewnętrznej. 

4. W przypadku dokonania przez dłużnika Biura wpłaty na poczet przeterminowanej wierzytelności, która nie wystarcza na pokrycie należności 

głównej wraz z należnościami ubocznymi, należy dokonać proporcjonalnego rozliczenia wpłaty na poczet należności głównej i należności 

ubocznej 

- art. 55 §2 Ordynacji podatkowej – w odniesieniu do wierzytelności podatkowy, 

- art. 451 §1 zd.2 k.c. – w odniesieniu do wierzytelności cywilnoprawnych.  

5.  Wycena należności i zobowiązań musi być dokonywana raz na kwartał, według stanu na ostatni dzień danego kwartału. 

6. Wycena należności i zobowiązań obejmuje zarówno należności i zobowiązania cywilnoprawne, jak i publicznoprawne, w tym podatkowe 

powstające na podstawie umów z mocy prawa czy podstawie decyzji wydanych przez właściwy organ. 

7. W trakcie trwania kwartału odsetki za zwłokę naliczone od spłaconych należności (zobowiązań) ujmuje się w księgach rachunkowych w dniu 

zapłaty, w kwocie wpłaconej. 

 

Pozostałe aktywa i pasywa  

1. Zapasy obejmują: materiały, towary.  
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2. Biuro nie prowadzi ewidencji obrotu materiałowego. Zakupione materiały przekazywane są bezpośrednio do zużycia w Biurze. Wyjątek 

stanowią zakupione materiały na cele reklamowe. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest wartość niezużytych materiałów w 

cenie zakupu, którą ujmuje się na koncie 310 „Materiały”, zmniejszając równocześnie koszty działalności. 

3. Środki pieniężne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia się według wartości nominalnej. 

4. Biuro Rozwoju Gdańska wszelkie rozliczenia finansowe realizuje w formie bezgotówkowej. 

5. Rozliczenia międzyokresowe czynne kosztów to koszty już poniesione, ale dotyczące przyszłych okresów sprawozdawczych. Ich 

wycena bilansowa przebiega na poziomie wartości nominalnej. 

1) nie ujmuje się w księgach rachunkowych rozliczeń międzyokresowych kosztów, jeżeli ich poziom jest nieistotny. Ustala się próg istotności dla 

jednostki na poziomie 0,5% sumy bilansowej roku ubiegłego; 

2) nie ujmuje się również kosztów występujących cyklicznie co roku np. kosztów zakupu prenumeraty na następny rok. 

6. Rozliczenia międzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszłych okresów wynikających między innymi z obowiązku wykonania 

przyszłych świadczeń na rzecz pracowników, w tym świadczeń emerytalnych. W jednostce rozliczenia międzyokresowe bierne mają 

nieistotną wartość i dlatego nie są tworzone.  

1) nie dokonuje się biernych rozliczeń międzyokresowych kosztów wynikających z obowiązku wykonywania przyszłych świadczeń na rzecz 

pracowników, w tym świadczeń emerytalnych. 

7. Fundusz jednostki to równowartość aktywów trwałych i obrotowych Biura. Ewidencja  szczegółowa do konta 800 zapewnia ustalenie 

zwiększeń i zmniejszeń funduszu Biura wykazanego w sprawozdaniu finansowym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki. 

Wynik finansowy Biura ustalany jest zgodnie z wariantem porównawczym rachunku zysków i strat na koncie 860 Wynik finansowy.  

1. Ewidencja kosztów działalności podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. według rodzajów kosztów i jednocześnie w 

podziałkach klasyfikacji budżetowej wydatków.  

2. Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zysków i strat przedstawionym w załączniku 10 do rozporządzenia w sprawie 

rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, 

samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających 

siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej składa się: 

1) Zysk (strata) z działalności podstawowej, 

2) Zysk (strata) z działalności operacyjnej, 

3) Zysk (strata) brutto. 

 
 

5. inne informacje 

  

 


