Zatgcznik 2

INFORMACJA DODATKOWA —czes¢ 1

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

Sprawozdanie finansowe na dzien 31.12.2024 r. sporzadzone zostato zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994 (Dz.U.
z 2023 r., poz. 120 z po6zn. zm.), ustawy o finansach publicznych z dnia 28 sierpnia 2009 (Dz.U. z 2024 r., poz. 1530 z p6zn. zm.) oraz
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5.lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r., poz. 342 z p6zn, zm.).

1.1

nazwe jednostki

Biuro Rozwoju Gdanska

1.2

siedzibe jednostki

ul. Waty Piastowskie 24 80-855 Gdarisk

1.3

adres jednostki

ul. Waty Piastowskie 24 80-855 Gdarisk

1.4

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Krétka charakterystyka dziatalnosci w oparciu o statut (3-4 zdania).

Biuro Rozwoju Gdanska jest jednostkg organizacyjnag Gminy Miasta Gdanska, dziatajacg w formie jednostki budzetowe;j.

Biuro dziata na podstawie statutu wprowadzonego Uchwata Rady Miasta Gdanska Nr X1/347/99 z dnia 24 czerwca 1999 r. w sprawie utworzenia
Biura Rozwoju Gdanska, zmienionej uchwatami: Nr XXX1/999/04 z dnia 25 listopada 2004 r., Nr XV1/430/15 z dnia 26 listopada 2015 r., Nr
XX1/560/16 z dnia 31 marca 2016 r., Nr LVII/1696/18 z dnia 27 wrze$nia 2018 r., Nr LXX/1805/23 z dnia 30 listopada 2023 r. Nr VV11/94/24 z dnia
26.09.2024 r. okreslajacego jego nazwe, siedzib¢ oraz przedmiot dziatania.

Podstawa dziatalnosci Biura jest plan dochodéw 1 wydatkow.

Za catos¢ gospodarki finansowej odpowiada Dyrektor Biura, petnigcy jednoczesnie funkcj¢ Urbanisty Miasta z wyjatkiem spraw powierzonych
pracownikom, okreslonych w imiennych upowaznieniach lub w regulaminie organizacyjnym.

Gltowne zadania Biura to: planowanie przestrzenne oraz rewitalizacja obszaréw zdegradowanych.
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wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2024-31.12.2024

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne

nie

omodwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

Zgodnie z ustaleniami zawartymi w art.10 ust.1 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r. Biuro posiada dokumentacj¢ opisujaca
przyjete przez nig zasady polityki rachunkowosci, wprowadzone do stosowania zarzadzeniem Dyrektora nr 5/2024 z dnia 28.01.2024 ze zmiana
21/2024 z dnia 14.10.2024 r.

Polityka rachunkowo$ci reguluje przyjete przez Biuro Rozwoju Gdanska zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, wyceny aktywow
1 pasywoOw oraz sposob ustalania wyniku finansowego.

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci Biuro (jednostka) stosuje ogoélne zasady rachunkowosci, obejmujace reguty jej prowadzenia, ktdre
maja na celu zagwarantowanie rzetelnosci, wiarygodnosci, uzytecznosci oraz sprawnos$ci uzyskania dostarczanych informacji, tj.:

Zasad¢ kontynuacji dziatania polegajacej na przyjeciu zalozenia, ze jednostka bedzie kontynuowala w dajacej si¢ przewidzieé
przysztosci dziatalno§¢ w niezmniejszonym zakresie, bez postawienia jej w stan likwidacji lub upadtosci;

Zasadg cigglosci polegajacej na obowiazku stosowania przyjetych zasad polityki rachunkowosci jednostki w jednakowej formie w
poszczegblnych latach. W uzasadnionych przypadkach, rowniez zmieniajacych si¢ przepisow prawa, wszelkie zmiany powinny
nastgpowac z poczatkiem roku obrotowego, jednak w taki sposéb, aby zaistniata mozliwo$¢ poréwnania danych ze sprawozdaniem za
poprzedni rok obrotowy.

Zasad¢ memorialu polegajacej na obowigzku ujgcia w ksiggach rachunkowych wszystkich osiggnietych przychodéw i obcigzajacych
jednostke kosztéw ich uzyskania, dotyczacych danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty,

Zasadge istotnosci polegajacej na wykazaniu w sprawozdaniu wszystkich pozycji, ktére majg istotne znaczenie dla oceny jednostki,

Zasadg ostroznosci polegajacej na przyjeciu odpowiednich regul, ktére poprzez wlasciwa wycene aktywow i pasywoOw zapewnig
nieznieksztalcony wynik finansowy,

Zasad¢ wspotmiernosci polegajgcej na ujmowaniu operacji gospodarczych wedtug $cisle ustalonych okreséw z mozliwo$cia
porownan z okresem wczesniejszym.
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Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Wartosci niematerialne i prawne

1.

2.

warto$ci niematerialne i prawne to prawa majatkowe nadajgce si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, w szczegolnosci licencje, koncesje, programy komputerowe, prawa autorskie.

warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkow wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie
na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w warto$ci ryn kowej
na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rod zaju
1 gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

. stawki amortyzacyjne warto$ci niematerialnych lub prawnych ustalane sa zgodnie ze stawkami okreslonymi przez dysponenta czgsci

budzetowej, jezeli brak jest ustalen to na podstawie ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych.

wartosci niematerialne i prawne o wartos$ci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla os 6b
prawnych podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji przy zastosowaniu rocznej stawki amortyzacyjnej na
poziomie max 50 % z uwzglednieniem zasad okre$lonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Umorzenie ujmowane
jest na koncie 071 Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. Amortyzacja obcigza konto 400
Amortyzacja.

. Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie 0

podatku dochodowym dla oso6b prawnych, traktuje si¢ jako pozostale warto$ci niematerialne i prawne, ktore umarzane sa w 100%
w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 401 Zuzycie materialéw i energii.

Rzeczowe aktywa trwale

1.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:

1) srodki trwate,

2) pozostate $rodki trwate,

3) srodki trwale w budowie (inwestycje).

Srodki trwate to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz $rodki trwate stanowiace
wlasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Gdansk otrzymane w zarzad lub uzytkowanie o okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzej niz 1 rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki, ktorych warto$¢ poczatkowa
przekracza kwote 1 000,00 zt.

Srodki trwate obejmuja w szczegolnosci:
1) maszyny i urzadzenia,

2) narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie.
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4. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

5.

1) w przypadku zakupu — wedtlug ceny nabycia lub ceny zakupu, powigkszonej o koszty zwigzane z zakupem naliczone do dnia
przekazania $rodka trwalego do uzywania, a w szczeg6lnosci o koszty transportu, zatadunku i wytadunku, ubezpieczenia w drodze,
montazu, instalacji, optat notarialnych, skarbowych i innych, odsetek, prowizji, cta i podatku akcyzowego oraz pomniejszonej 0
podatek od towardw i ustug podlegajacy rozliczeniu,

2) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu
wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku
wedlug wartosci godziwej,

4) w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej warto$ci okreslonej w umowie o
przekazaniu,

5) w przypadku otrzymania w sposob nicodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci
okreslonej w decyzji o przekazaniu,

6) w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z
podaniem cech szczegdlnych nowego srodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow i dobr kultury, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z
uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
1) podstawowe $rodki trwate na koncie 011 Srodki trwate,

2) pozostate srodki trwate na koncie 013 Pozostate srodki trwale w uzywaniu.

Podstawowe Srodki trwale

1.

Podstawowe $rodki trwate finansuje si¢ ze srodkoéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej
podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 513 z pdzn.zm.), a takze
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdétowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu
panstwa (Dz.U. Nr 238, poz. 1579).

Podstawowe $rodki trwale umarzane sg (z wyjatkiem gruntoéw i dobr kultury) jednorazowo za okres calego roku na podstawie
aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych przez dysponenta czesci budzetowej, a w przypadku ich
braku na postawie ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca
nastepujacego po miesigcu przyjecia srodka trwalego do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 Umorzenie srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Amortyzacja obcigza konto 400 Amortyzacja na koniec roku.

W jednostce przyjeto liniowa metode amortyzacji dla wszystkich srodkéw trwatych.
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4.
5.

6.

Dla zadnych srodkéw trwatych nie dokonuje si¢ odpisow z tytutlu trwalej utraty wartosci.

Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkoéw trwatych dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrebnych
przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale

1.

Pozostate srodki trwate to srodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 rozporzadzenia sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, ktore finansuje si¢ ze Srodkdéw na biezace wydatki.

Do pozostatych srodkéw trwatych zalicza sig:
1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne (bez wzglgdu na warto$¢ poczatkowa),
2) meble i dywany (bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa),

3) srodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych, ktérych warto$¢ poczatkowa oscyluje
w przedziale od 1 000,00 zt do 10 000,00 zt i dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100
% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostale $rodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 - Pozostale $rodki trwale i umarza si¢ je w 100 %
w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 - Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 401 Zuzycie materialéw i energii.

Srodki trwate o wartoéci ponizej 1 000,00 zt uznaje si¢ za wyposazenie, ktore bezposrednio obcigza koszty funkcjonowania jednostki w
momencie zakupu a prowadzona ewidencja ma charakter jedynie iloSciowy.

Srodki trwale w budowie (inwestycje)

1.

Inwestycje (srodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia

podstawowych §rodkow trwalych zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy,

2) koszt obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe, pomniejszony o przychody z
tego tytutu, optaty notarialne, sagdowe itp.,

3) odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogdlnego zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed

udzieleniem zamowien zwigzanych z realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargdw, ogloszen i innych, optat o charakterze sankcji,

kosztéw przeszkolenia pracownikdéw w zakresie obstugi nowo pozyskanych srodkow trwatych, chyba Ze nie da si¢ ich wyodrebnic,

podatku od nieruchomosci, odszkodowan dla os6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.
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3.

Do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci nastepujace koszty:

1) dokumentacji projektowej,

2) nabycia gruntow i innych sktadnikoéw majatku, zwigzanych z budows,

3) badan geodezyjnych i innych dotyczacych okre§lenia wiasciwosci geologicznych terenu,

4) przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektow,
5) optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy,

6) zatozenia stref ochronnych i zieleni,

7) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

8) ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

9) sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania.

Naleznosci i zobowiazania.

1.

o

Naleznosci i zobowigzania Biura wycenia si¢ w celu ujecia w ksiggach rachunkowych w kwocie nominalnej, a na potrzeby sporzadzenia
sprawozdania finansowego i sprawozdania budzetowego w kwocie wymaganej zaptaty (tj. kwocie obejmujacej nalezno$¢ gtéwng oraz
naleznosci uboczne, takie jak m.in. odsetki za zwtoke).

. Odsetki od naleznos$ci i zobowigzan, w tym réwniez tych do ktorych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w

ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty.

. W przypadku niedokonania ptatno$ci w terminie stosuje si¢ nastgpujace zasady:

a) nalezy wystapi¢ do wierzyciela o umorzenie naleznosci ubocznych (odsetek).

b) zobowigzania przeterminowane, co do ktorych wierzyciel nie zgodzit si¢ na umorzenie naleznosci ubocznych, powinno by¢ jak najszybciej
uregulowane wraz z prawidtowo naliczonymi odsetkami za zwloke, kosztami upomnienia.

C) po zaptacie zobowigzania i kosztow ubocznych obowigzkowo wszczyna si¢ postepowanie majace na celu ustalenie pracownikow
odpowiedzialnych za dopuszczenie do przeterminowania naleznosci i kwoty ewentualnego odszkodowania dochodzonego od nich na rzecz
jednostki w trybie okreslonym przepisami Instrukcji kontroli wewngtrzne;.

. W przypadku dokonania przez dtuznika Biura wplaty na poczet przeterminowanej wierzytelno$ci, ktora nie wystarcza na pokrycie naleznosci

gtéwnej wraz z nalezno$ciami ubocznymi, nalezy dokona¢ proporcjonalnego rozliczenia wplaty na poczet naleznosci gtownej i naleznosci
ubocznej

- art. 55 §2 Ordynacji podatkowej — w odniesieniu do wierzytelnosci podatkowy,

- art. 451 §1 zd.2 k.c. — w odniesieniu do wierzytelnosci cywilnoprawnych.

Wycena naleznosci i zobowigzan musi by¢ dokonywana raz na kwartal, wedlug stanu na ostatni dzien danego kwartatu.

Wycena nalezno$ci i zobowiazan obejmuje zaré6wno naleznosci i zobowiazania cywilnoprawne, jak i publicznoprawne, w tym podatkowe
powstajgce na podstawie umdéw z mocy prawa czy podstawie decyzji wydanych przez wlasciwy organ.

W trakcie trwania kwartatu odsetki za zwloke naliczone od sptaconych naleznosci (zobowiazan) ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w dniu
zaplaty, w kwocie wplaconej.

Pozostale aktywa i pasywa

1. Zapasy obejmuja: materialy, towary.

Strona6z7




2. Biuro nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materialy przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w Biurze. Wyjatek
stanowig zakupione materiaty na cele reklamowe. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest wartos¢ niezuzytych materialéw w
cenie zakupu, ktoéra ujmuje si¢ na koncie 310 ,,Materialy”, zmniejszajac réwnoczesnie koszty dziatalnosci.

3. Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedhug wartoéci nominalne;.
4. Biuro Rozwoju Gdanska wszelkie rozliczenia finansowe realizuje w formie bezgotowkowe;j.

5. Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych okresow sprawozdawczych. Ich
wycena bilansowa przebiega na poziomie warto$ci nominalne;j.

1) nie ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych rozliczen migdzyokresowych kosztow, jezeli ich poziom jest nieistotny. Ustala si¢ prog istotnosci dla
jednostki na poziomie 0,5% sumy bilansowej roku ubieglego;

2) nie ujmuje si¢ rowniez kosztow wystepujacych cyklicznie co roku np. kosztow zakupu prenumeraty na nastgpny rok.

6. Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow wynikajacych miedzy innymi z obowigzku wykonania
przyszlych $wiadczen na rzecz pracownikow, w tym $wiadczen emerytalnych. W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne maja
nieistotng warto$¢ i dlatego nie sg tworzone.

1) nie dokonuje si¢ biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw wynikajacych z obowigzku wykonywania przysztych $wiadczen na rzecz
pracownikow, w tym §wiadczen emerytalnych.

7. Fundusz jednostki to réwnowarto$¢ aktywow trwatych i obrotowych Biura. Ewidencja szczegétowa do konta 800 zapewnia ustalenie
zwickszen i zmniejszen funduszu Biura wykazanego w sprawozdaniu finansowym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki.

Wynik finansowy Biura ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 Wynik finansowy.

1. Ewidencja kosztow dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedtug rodzajow kosztéw i jednoczesnie w
podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

2. Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zatgczniku 10 do rozporzgdzenia w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej sktada sie:

1) Zysk (strata) z dziatalno$ci podstawowej,
2) Zysk (strata) z dziatalno$ci operacyjnej,
3) Zysk (strata) brutto.

inne informacje
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