Zatgcznik 2

INFORMACJA DODATKOWA —czes¢ 1

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1. | Sprawozdanie finansowe na dziefi 31.12.2021 r. sporzadzone zostato zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 (Dz.U.
z 2021 r., poz. 217 z p6zn. zm.), ustawy o finansach publicznych z dnia 28 sierpnia 2009 (Dz.U. z 2021 r., poz. 305 z pdzn. zm.) oraz
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5.lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020r., poz. 342 z p6zn, zm.).

1.1 | nazwe jednostki
Biuro Rozwoju Gdanska

1.2 | siedzibe jednostki
ul. Waty Piastowskie 24 80-855 Gdarisk

1.3 | adres jednostki
ul. Waty Piastowskie 24 80-855 Gdansk

1.4 | podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Krétka charakterystyka dziatalnosci w oparciu o statut (3-4 zdania).

Biuro Rozwoju Gdanska jest jednostka organizacyjnag Gminy Miasta Gdanska, dziatajaca w formie jednostki budzetowe;.
Biuro dziata na podstawie statutu wprowadzonego Uchwalg Rady Miasta Gdanska Nr XV1/430/15 z dnia 26 listopada 2015 r. zmienionego
Uchwatg Rady Miasta Gdanska XX1/560/16 z dnia 31.03.2016 r. okre$lajgcego jego nazwe, siedzibe oraz przedmiot dziatania.
Podstawg dziatalnosci Biura jest plan dochodéw i wydatkow.
Za catos¢ gospodarki finansowej odpowiada Dyrektor Biura, z wyjatkiem spraw powierzonych pracownikom, okre§lonych w imiennych
upowaznieniach lub w regulaminie organizacyjnym.
Glowne zadania Biura to: planowanie przestrzenne oraz rewitalizacja obszarow zdegradowanych.
2. | wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2021-31.12.2021
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wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne

nie

omdéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

Zgodnie z ustaleniami zawartymi w art.10 ust.1 ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29 wrze$nia 1994 r. Biuro posiada dokumentacje opisujaca
przyjete przez nig zasady polityki rachunkowosci, wprowadzone do stosowania zarzadzeniem Dyrektora nr 19/2021 z dnia 15.07.2021 r. ze
zZmianami.

Przyjete zasady polityki rachunkowosci Biuro Rozwoju Gdanska stosuje w sposob ciagly, oznacza to ze wykazane na koniec roku stany aktywow i
pasywow ujmuje si¢ w tej samej wysokosci, w otwartych na nastgpny rok obrotowy ksiggach rachunkowych. Zgodnie z zasada ciaglosci i
kontynuacji dziatalnosci Biuro przyjmuje zatozenie, o kontynuowaniu w dajacej si¢ przewidzie¢ przysztosci dziatalnos¢ w niezmniejszonym
istotnie zakresie, bez postawienia go w stan likwidacji lub upadtosci.

Wycena aktywéw i pasywow dokonywana jest przy stosowaniu zasady ostroznej wyceny.
Glownym celem jej jest rzetelne odzwierciedlenie wartosci, ograniczenie dowolnosci wyceny sktadnikéw majatkowych (aktywow), zrodet
finansowania (pasywow), oraz wlasciwa ocena ryzyka gospodarczego.
- rzeczowe sktadniki majatku trwatego oraz aktywa niematerialne i prawne, ktoérych warto$¢ stopniowo zostaje zuzyta umarza si¢, a roczne
odpisy amortyzacyjne zalicza w koszty danego roku obrotowego niezaleznie od wyniku finansowego Biura.
- przy rocznej wycenie rzeczowych sktadnikow majatku trwatego dokonuje si¢ oceny ich dalszej ekonomicznej przydatnos¢ dla Biura.
- zasadg ostroznej wyceny stosuje si¢ takze wtedy, gdy zmiany w skladnikach majatkowych Biura zostang ujawnione migdzy dniem
bilansowym, a dniem, w ktorym rzeczywiscie nastepuje zamknigcie ksiag rachunkowych (zatwierdzenie sprawozdania finansowego).

Przy zachowaniu poréwnywalnos$ci danych finansowych poszczegélnych okreséw stosuje si¢ zasade istotnosci. Zasada ciggtosci zaktada zarowno
cigglos¢ formalno-rachunkowa w formie jednakowej dlugosci okreséw sprawozdawczych, powigzania bilansu zamknigcia z bilansem otwarcia,
jak i cigglo$¢ raz zastosowanych i przyjetych zasad wyceny sktadnikow majatkowych, klasyfikacji, prezentacji oraz metody rozliczenia kosztow.

W ksiggach rachunkowych Biura ujmuje si¢ wszystkie operacje gospodarcze dotyczace danego roku obrotowego. Oznacza to obowigzek ujecia w
ksiegach rachunkowych w danym roku budzetowym wszystkich, dotyczacych tego roku operacji gospodarczych niezaleznie od przeptywu
srodkow pienieznych, mimo ze dokumenty beda wystawiane z datg nastepnego roku po roku obrotowym. Wedtug zasady memoriatu sporzadza si¢
bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu jednostki. Dodatkowo w sprawozdaniach kwartalnych Rb-27S, Rb-28S, wykazuje
si¢ naleznosci i zobowigzania.

Dowody ksiggowe jezeli nie wywieraja istotnego ujemnego wpltywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej Biura
dotyczace miesigca sprawozdawczego, ewidencjonowane sg pod data wptywu. Dodatkowo koszty te w sposob ciagly przechodza z miesiagca na
miesiac, ale ujete sag w planie finansowym danego roku budzetowego.
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Szczegolowe zasady wyceny aktywow i pasywow

Wartosci niematerialne i prawne - Wartosci niematerialne i prawne dla celéw ujgcia operacji z nimi zwigzanych w ksiggach rachunkowych
wycenia si¢:

W cenie nabycia, ktora obejmuje kwote nalezng sprzedajacemu, bez podlegajacego odliczeniu VAT oraz podatku akcyzowego, a w przypadku
importu powigkszona 0 obcigzenia o charakterze publicznoprawnym oraz koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem tego
sktadnika aktywow do stanu zdatnego do uzytkowania. Ceng nabycia obnizajg rabaty, opusty inne podobne zmniejszenia i odzyski.

Dla celow bilansowych warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedtug ceny nabycia, pomniejszonej 0 odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

- stawki amortyzacyjne ustalane sa z godnie ze stawkami okre$lonymi przez dysponenta czgsci budzetowej, jezeli brak jest ustalen to na podstawie
updop.

Srodki trwale — to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz $rodki trwate stanowigce whasno$é
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby Biura o okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzej niz 1 rok, kompletne, zdatne
do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.

- $rodek trwaty jest kompletny, jesli spelnia wszystkie warunki techniczne i prawne przewidziane dla danej kategorii $rodkéw trwatych, a
szczegOlnosci zawiera wszystkie czesci. Do srodkow trwatych moga by¢ dotaczone czesci dodatkowe i preferencyjne, cho¢ moze by¢ uznany
za kompletny takze bez przytaczenia tych czesci.

- $rodki trwate o warto$ci poczatkowej wyzszej od warto$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych podlegaja
odpisom umorzeniowym lub amortyzacyjnym.

- stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okreSlonymi przez dysponenta czeSci budzetowej, je§li brak jest takich ustalen na
podstawie updop.

- $rodki trwale wycenia si¢ na dzien ich przyjecia do uzytkowania. Dniem tym jest dzien, w ktérych Biuro po zakonczeniu wszystkich
czynnosci faktycznych i prawnych warunkujacych uzytkowanie $rodka trwatego przyjeto go do uzytkowania, co zostato potwierdzone
wiasciwym dokumentem (OT).

- 0dpisow umorzeniowych, lub amortyzacji Biuro dokonuje jednorazowo za okres jednego roku.

Do celow bilansowych $rodki trwate wycenia si¢ wedlug ceny nabycia lub kosztow wytworzenia, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub

umorzeniowe, a takze odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci.

Pozostale Srodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 6 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktére finansuje si¢ ze §rodkéw na biezace wydatki (z

wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkdéw na inwestycje).

Klasyfikacja pozostatych srodkow trwatych obejmuje odpowiednio:

- o warto$ci jednostkowej od 1 000 zt do 10 000 zt. i stanowig wyposazenie biurowe, z jednoczesnym obje¢ciem ich pozabilansowa ewidencja
ilosciowa.

- o wartosci ponizej 1 000 zl. stosuje si¢ wylgcznie ewidencje ilosciowa, wyjatek stanowia meble biurowe.
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Naleznosci i zobowiazania.

Naleznosci i zobowigzania Biura wycenia si¢ w celu ujecia w ksiegach rachunkowych w kwocie nominalnej, a na potrzeby sporzadzenia

sprawozdania finansowego i sprawozdania budzetowego w kwocie wymaganej zaptaty (tj. kwocie obejmujacej naleznos¢ gléwng oraz naleznosci

uboczne, takie jak m.in. odsetki za zwtoke).

1. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w
ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty.

2. W przypadku niedokonania ptatnosci w terminie stosuje si¢ nastgpujace zasady:

a) nalezy wystapi¢ do wierzyciela o umorzenie naleznosci ubocznych (odsetek).

b) zobowigzania przeterminowane, co do ktorych wierzyciel nie zgodzit si¢ na umorzenie naleznosci ubocznych, powinno by¢ jak najszybciej
uregulowane wraz z prawidlowo naliczonymi odsetkami za zwloke, kosztami upomnienia.

C) po zaptacie zobowigzania i kosztoéw ubocznych obowigzkowo wszczyna si¢ postgpowanie majace na celu ustalenie pracownikow
odpowiedzialnych za dopuszczenie do przeterminowania nalezno$ci i kwoty ewentualnego odszkodowania dochodzonego od nich na rzecz
jednostki w trybie okreslonym przepisami Instrukcji kontroli wewngtrzne;.

3. W przypadku dokonania przez dtuznika Biura wptaty na poczet przeterminowanej wierzytelnosci, ktdra nie wystarcza na pokrycie naleznosci

glownej wraz z nalezno$ciami ubocznymi, nalezy dokonaé proporcjonalnego rozliczenia wplaty na poczet naleznosci gtownej i naleznosci

ubocznej

- art. 55 §2 Ordynacji podatkowej — w 0dniesieniu do wierzytelnosci podatkowy,

- art. 451 §1 zd.2 k.c. — w odniesieniu do wierzytelnosci cywilnoprawnych.

Wycena nalezno$ci i zobowigzan musi by¢ dokonywana raz na kwartal, wedtug stanu na ostatni dzien danego kwartatu.

Wycena naleznosci i zobowigzan obejmuje zaréwno nalezno$ci i zobowigzania cywilnoprawne, jak i publicznoprawne, w tym podatkowe

powstajace na podstawie umdéw z mocy prawa czy podstawie decyzji wydanych przez wlasciwy organ.

6. W trakcie trwania kwartatu odsetki za zwtoke naliczone od sptaconych naleznosci (zobowigzan) ujmuje sie¢ w ksiggach rachunkowych w dniu
zaptaty, w kwocie wplacone;j.

oa &

Zapasy obejmujg: materiaty, towary.

Biuro nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Zakupione materialy przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w Biurze. Wyjatek stanowia
zakupione materiaty na cele reklamowe. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest warto$¢ niezuzytych materiatow w cenie
zakupu, ktorg ujmuje si¢ na koncie 310 ,,Materialy”, zmniejszajac rownoczesnie koszty dziatalnosci.

Srodki pieniezne w Kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci nominalne;.

Rozliczenie miedzyokresowe czynne - jednostce tworzone sg na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie przyszte zobowigzania zgodnie z art.
35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci wedtug wiarygodnie oszacowanej wartosci.

Rozliczenia mi¢edzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okreséw wynikajacych z obowigzku wykonania przysztych §wiadczen na
rzecz pracownikow, w tym $wiadczen emerytalnych.
W Biurze rozliczenia migdzyokresowe bierne nie wystepuja
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Fundusz jednostki to rownowartos¢ aktywow trwatych i obrotowych Biura. Ewidencja szczegotowa do konta 800 zapewnia ustalenie zwigkszen
i zmniejszen funduszu Biura wykazanego w sprawozdaniu finansowym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki.

Wynik finansowy Biura ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.
Ewidencja kosztow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w:
1. zespole 4 kont, tj. na kontach kosztow rodzajowych, przy czym koszty niebedace kosztami danego okresu sprawozdawczego ujmowane sa
jako koszty rozliczane w czasie (Wn 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow” Ma 490 ,,Rozliczenie kosztow”).
2. Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zataczniku 10 do ,,rozporzadzenia” sktada sig:
- zysk (strata) z dziatalno$ci podstawowej,
- zysk (strata) z dziatalnosci operacyjne;j,
- zysk brutto.

inne informacje
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